雍興實業股份有限公司
請假單
員工編號:                                                               年月日
	姓名
	
	派駐單位
	華南商業銀行
	說明

	假別
	□特別休假

□事假       □病假

□婚假       □喪假

□其他(               )
	事由
	
	1.事假請於三天前申請。

2.病假如因故無法自行辦理請假手續，請於上班後當日補辦，並應檢附證明(收據或診斷證明)。

	請、休假日期
	自年月日時分起
	請假人
簽章
	
	

	
	至年月日時分止
	
	
	

	扣除例假日
	                      日
	
	
	

	實際請、休假日數
	            日時
	
	
	

	派駐單位
	

	單位主管
簽章
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