雍興實業股份有限公司
員工離職申請書

	姓名：
	單位： 

	職稱：
□一般性勤務員　　□勞務性勤務員　　□外勤性勤務員
□雍興內部職員

	離職原因：

	工作截止日：：　　　年　　　月　　　日
（請填寫工作截止日，工作截止日需為上班日，截止日隔日為離職生效日）

	文件申請（以下有需要者再填寫）

	□１、離職證明書 ｘ        份。用途：                            
□２、勞健保轉出單。用途：                            

寄件地址:郵遞區號<       >地址:                                   


	審核：

	申請人簽章：
申請日期：　　　年　　　　月　　　　　日


1、離職人員勤務員請於十五日前提出申請，職員請於三十日前提出申請。

2、本表派遣人員由派遣勤務員填寫，需再經要派單位審核後，交由本公司存查;本公司內部職員，由職員填寫，經審核後交管理部存查。
3、離職日期為計算薪資截止日，離職日隔日為離職生效日。
4、服務證請於離職日繳還服務單位。
5、月底發薪人員，離職人員薪資會於隔月十日發放。
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